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1. Общие положения 

 

1.1 Управление имущественным комплексом (далее - Управление) является 

структурным подразделением филиала МАУ в городе Кировске Мурманской области (далее 

- филиал). 

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется: 

 Конституцией Российской Федерации; 

 Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Уставом ФГАОУ ВО «МАУ» (далее- Университет); 

 Положением о филиале МАУ в г. Кировске;  

 другими нормативными правовыми актами, а также локальными нормативными 

актами Университета и филиала. 

1.3. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии со 

структурными подразделениями филиала. 

 

2. Задачи Управления 

 

2.1. Организация учета и использования имущества, закрепленного за филиалом. 

2.2. Административно-хозяйственное обеспечение деятельности филиала: 

техническое обслуживание зданий, помещений, оборудования (систем отопления, 

водоснабжения, вентиляции, электросетей и т.д.). 

2.3. Обеспечение комплексной безопасности филиала, направленной на защиту 

здоровья и сохранение жизни обучающихся и работников во время их трудовой и учебной 

деятельности. 

2.4. Подготовка и представление руководству филиала информационно-

аналитических материалов о состоянии и перспективах развития хозяйственного 

обеспечения деятельности организации, разработка предложений по совершенствованию 

управлением имущественным комплексом, усилением комплексной безопасности. 

2.5. Организация транспортного обеспечения деятельности филиала. 

2.6. Контроль в пределах своей компетенции за соблюдением санитарно-

противоэпидемического режима, правил противопожарной безопасности, норм техники 

безопасности, своевременное принятие необходимых мер при выявлении фактов их 

нарушения. 

2.7. Решение иных задач в соответствии с целями филиала. 

 

3. Направления деятельности Управления 

 

3.1. Организация учета и эффективного использования имущества, закрепленного за 

филиалом: 

3.1.1. Ведение реестра и хранение актов фактической инвентаризации движимого и 

недвижимого имущества филиала. 

3.1.2. Ведение учета перечня недвижимого имущества филиала, закрепленного за ним 

собственником её имущества и приобретенного за счет средств, выделенных собственником 

на приобретение такого имущества. 

3.1.3. Ведение реестра, хранение и составление актов комиссии по контролю 

соблюдения требований законодательства Российской Федерации по вопросам 

использования и распоряжения имуществом, закрепленным на праве оперативного 

управления или хозяйственного ведения, и эффективности его использования. 

3.1.4. Формирование планов по устранению нарушений, выявленных комиссиями 

филиала и обеспечение проведения мероприятий по их устранению. 

3.1.5. Ведение реестра актов всех проверок, проводимых Министерством науки и 
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высшего образования России, органами Росимущества, иными контрольными органами в 

отношении имущества филиала. Формирование планов по устранению указанных в них 

замечаниях. 

3.1.6. Обеспечение выполнения филиалом положений Концепции осуществления 

Министерством науки и высшего образования Российской Федерации полномочий 

собственника в отношении имущества подведомственных организаций (в отношении 

объектов движимого или недвижимого имущества), а также ежегодных планов по её 

реализации. 

3.1.7. Обеспечение соблюдения филиалом всех требований законодательства 

Российской Федерации в части порядка использования федерального имущества и его 

эффективности. 

3.1.8. Организация эффективного использования имущества филиала. 

3.1.9. Осуществление мониторинга использования филиалом движимого и 

недвижимого имущества. 

3.1.10. Подготовка предложений по повышению эффективности использования 

филиалом федерального имущества, закрепленного за ней в установленном порядке, 

земельных участков. 

3.1.11. Анализ и обобщение данных о затратах на содержание имущественного 

комплекса филиала, о доходах, полученных от использования имущественного комплекса 

филиала и направлениях их расходования. 

3.1.12. Выполнение требований законодательства по энергосбережению и повышению 

энергетической эффективности в отношении имущества филиала. Разработка и внедрение 

мероприятий, направленных на повышение энергетической эффективности в отношении 

имущества филиала. 

3.1.13. Подготовка предложений по капитальному ремонту, реконструкции 

существующих объектов филиала, строительству новых объектов. 

3.1.14. Обеспечение исполнения утвержденной программы использования и развития 

имущественного комплекса филиала. 

3.1.15. Хранение и учет правоустанавливающей и технической документации на 

объекты недвижимости, закрепленные за филиалом. 

3.1.16. Проведение мероприятий по защите имущественных прав филиала в случае 

выявления фактов их нарушения. 

3.1.17. Ведение предусмотренной действующими нормативно-правовыми актами 

соответствующей документации, предоставление в установленные сроки статистической и 

иной информации о деятельности филиала. 

3.2. Обеспечение административно-хозяйственного обеспечения филиала: 

3.2.1. Техническое обслуживание и обеспечение надлежащего состояния в 

соответствии с правилами и нормами производственной санитарии и противопожарной 

защиты зданий и помещений филиала, контроль за исправностью оборудования (освещения, 

систем отопления, водоснабжения, вентиляции и др.). 

3.2.2. Планирование текущих и капитальных ремонтов имущества филиала (зданий, 

систем водоснабжения, воздухопроводов и других сооружений). Подготовка предложений по 

их проведению. 

3.2.3. Организация текущего ремонта помещений, контроль качества выполнения 

ремонтных работ. 

3.2.4. Подготовка необходимых документов для заключения договоров на проведение 

работ, оказание услуг сторонними организациями, поставки товаров, направленных на 

обеспечение хозяйственной деятельности филиала. 

3.2.5. Организация работы подрядных организаций, которые приглашаются для 

веления работ на объектах филиала. 

3.2.6. Организация бесперебойного обеспечения зданий и помещений филиала 

электроэнергией, теплом, водой, контроль за их рациональным расходованием. 
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3.2.7. Проведение информационно-разъяснительной работы среди работников 

филиала, направленной на обеспечение сохранности и содержания в исправном состоянии 

зданий, помещений и имущества, бережное отношение к оборудованию и экономное 

использование материальных и энергетических ресурсов (электроэнергии, тепла, воды, 

канцелярских принадлежностей, расходных материалов и т.д.). 

3.2.8. Организация метрологического обеспечения, механико-энергетического 

обслуживания филиала. 

3.2.9. Благоустройство, озеленение, организация уборки помещений и территории 

Филиала. 

3.3. Обеспечение комплексной безопасности филиала: 

3.3.1. Реализация требований законодательных и иных нормативных правовых актов в 

области обеспечения безопасности филиала, направленных на защиту здоровья и сохранение 

жизни обучающихся и работников во время их трудовой и учебной деятельности от 

возможных пожаров, аварий и других опасностей. 

3.3.2. Разработка методических, инструктивных, распорядительных документов по 

вопросам обеспечения комплексной безопасности филиала. 

3.3.3. Обследование технического состояния зданий, помещений, инженерных систем 

филиала, оценка пожарной, электрической и конструктивной безопасности и разработка 

рекомендаций по её повышению до требований существующих норм и правил. 

3.3.4. Организация технического обслуживания инженерных систем, направленных на 

обеспечение безопасности филиала. 

3.3.5. Подготовка предложений по оснащению филиала современным 

противопожарным оборудованием, средствами защиты и пожаротушения. 

3.3.6. Разработка предложений по внедрению новых систем безопасности, 

технических и методологических решений, средств измерений и контроля для усиления 

обеспечения безопасности филиала. 

3.3.7. Обеспечение строгого выполнения требований нормативных документов по ПБ, 

ГО, контроля за соблюдением пожарных, санитарно-гигиенических требований на 

территории филиала. 

3.3.8. Организация пропускного и внутри объектового режима в зданиях и 

помещениях филиала, порядка работы контрольно-пропускного пункта, контроль 

соблюдения требований режима сотрудниками, студентами и посетителями. 

3.3.9. Поддержание в исправном состоянии помещений филиала по обеспечению 

общей безопасности (Убежища и т.д.). 

3.3.10. Организация системы мероприятий по антитеррористической безопасности, 

проведение учебных тренировок по действиям в случаях ЧС, а при их возникновении – к 

защите людей, минимизации ущерба и ликвидации последствий. 

3.3.11. Организация обеспечения работников специальной одеждой и другими 

средствами индивидуальной защиты. 

3.3.12. Разработка мероприятий по предотвращению вредного воздействия на 

окружающую среду, бережному использованию природных ресурсов, созданию безопасных 

условий труда и повышению технической культуры производства. 

3.3.13. Проведение своевременного и качественного инструктажа обучающихся и 

работников по вопросам комплексной безопасности филиала. 

3.4. Организации безопасности использования и технического обслуживания 

автотранспорта филиала: 

3.4.1. Обеспечение своевременных регистрационных действий с автотранспортом, 

закрепленным за филиалом. 

3.4.2. Разработка методических, инструктивных, распорядительных документов по 

вопросам обеспечения транспортной безопасности и организации перевозок филиала. 

3.4.3. Организация технического обслуживания, ремонта автотранспорта филиала. 

3.4.4. Своевременное прохождение диагностики, технического осмотра 
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автотранспортом филиала. 

3.4.5. Разработка мероприятий, направленных на поддержание исправного состояния 

автотранспорта филиала. 

3.4.6. Подготовка документов для осуществления обязательного страхования 

автотранспорта филиала. 

3.4.7. Разработка мероприятий по организации безопасной эксплуатации и мест 

стоянки автотранспорта филиала. 

3.4.8. Организация работы водителей, соответствующей нормативным документам в 

данной сфере деятельности. 

3.4.9. Ведение учета и разработка мероприятий, направленных на экономное 

использование ГСМ. 

 

4. Организация деятельности Управления 

 

4.1. Управление возглавляет начальник, который находится в подчинении директора 

Филиала. 

4.2. Начальник управления имущественным комплексом несет персональную 

ответственность за выполнение возложенных на Управление задач. 

4.3. Структура и численность работников Управления определяются штатным 

расписанием, утверждаемым в установленном порядке. 

4.4. Начальник Управления:  

4.4.1. Контролирует исполнение обязанностей работниками Управления. 

4.4.2. Готовит предложения о назначении на должность и освобождении от должности 

работников Управления. 

4.4.3. Подготавливает предложения по структуре и штатному расписанию 

Управления. 
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